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1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE

Poskytovatel:
Ministerstvo zahraničních věcí
se sídlem Loretánské nám. 5, 118 00 Praha 1, IČO: 45769851

vedoucí organizační složky státu: Bc. Jan Lipavský, ministr

kontaktní osoba: Mgr. Markéta Pazdírková, odbor kanceláře státního tajemníka a koncepčního řízení ve věcech služby 

Dětská skupina:
název: ZAMIŇÁČEK / ZAMIŇÁČEK 2

adresa místa poskytování služby péče o dítě: Loretánská ul. 314/6a,

118 00 Praha 1 – Hradčany

telefon: 603 870 818, 603 870 817, e-mail: zaminacek@mzv.cz
webové stránky: www.mzv.cz/zaminacek
vedoucí dětské skupiny: Petra Bílková, ředitelka

kapacita každé z DS: 15 dětí

den započetí poskytování služby: 26. 9. 2016 v případě DS ZAMIŇÁČEK 

       1. 9. 2017 v případě DS ZAMIŇÁČEK 2.
2. OBECNÁ CHARAKTERISTIKA DĚTSKÉ SKUPINY
Filozofií naší dětské skupiny (dále jen „DS“) je rozvíjet samostatné a zdravě sebevědomé děti cestou přirozené výchovy, položit základy celoživotního vzdělávání všem dětem podle jejich možností, zájmů a potřeb. 

Nabízíme kvalitní standartní i nadstandardní péči o všechny děti naší  DS (sportovní a kulturní akce pro zákonné zástupce i děti, výlety, návštěvy divadla a dopravního hřiště). Ve vzdělávání upřednostňujeme rozvíjení smyslového vnímání jako základu veškerého přirozeného poznávání, denně se věnujeme prevenci vadné výslovnosti a rozvíjení komunikativních dovedností dětí.

Veškeré snažení zaměstnanců DS směřuje k prožití šťastných a spokojených chvil dětí. Velkou péči věnujeme spolupráci se zákonnými zástupci a jejich informovanosti. 
3. PODMÍNKY PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ

3. 1. Věcné podmínky

DS má dostatečně velké prostory a prostorové uspořádání, které vyhovuje heterogenním individuálním i skupinovým činnostem dětí. Dětský nábytek, hygienické zařízení (toalety, umývárna), lehátka pro odpočinek dětí jsou přizpůsobeny požadavkům odpovídajícím počtu dětí, jsou zdravotně nezávadné a bezpečné. Hračky, pomůcky a jiné doplňky jsou umístěny tak, aby na ně děti viděly a byly jim přístupné.

Děti se podílejí na úpravě a výzdobě interiéru svými výtvarnými pracemi. Dvůr je vybaven pro venkovní aktivity dětí herními prvky a pískovištěm.
Všechny vnější a vnitřní prostory DS splňují bezpečnostní a hygienické normy dle platných předpisů (čistota, teplota, osvětlení, aj.).

3. 2. Životospráva

Dětem je poskytována plnohodnotná a vyvážená strava, která je dovážena v termoboxech externím dodavatelem. Mezi jednotlivými pokrmy jsou dodržovány vhodné intervaly. Dbáme na pravidelný pitný režim. Děti jsou vedeny ke správným stravovacím návykům, zdravému životnímu stylu a správnému stolování. Pečujeme o zdravou výživu, která ovlivňuje tělesnou i duševní pohodu.
3. 3. Psychohygiena

Pravidelný denní rytmus a řád je přizpůsoben potřebám dětí a aktuální situaci DS. Děti tráví každý den část výuky venku (v závislosti na klimatických podmínkách), kde mají dostatek volného pohybu. V denním programu jsou respektovány individuální potřeby aktivity, spánku a odpočinku dětí (do spánku nejsou nuceny, jsou vedeny k relaxaci). 
3. 4. Ochrana dětí před sociálně patologickými jevy, před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti, zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu.

V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí sledují pečující osoby vztahy mezi dětmi ve třídním kolektivu s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízení.

Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pečujícími osobami a mezi pečujícími osobami a zákonnými zástupci.
3. 5. Psychosociální podmínky

Nové děti mají možnost se adaptovat na nové prostředí formou krátkodobých pobytů. Postupně se seznamují s pravidly soužití ve věkově nesourodé skupině. Pečující osoby respektují potřeby dětí, reagují na ně a pomáhají v jejich uspokojování, děti nepřetěžují. Snažíme se vytvářet takové prostředí, aby mezi dospělými a dětmi byl vytvořen vztah vzájemné důvěry, tolerance, ohleduplnosti a zdvořilosti, vzájemné pomoci a podpory. Všechny děti mají rovnocenné postavení, žádné není zvýhodňováno.

3. 6. Organizace 

Denní řád je pružný, umožňuje reagovat na individuální potřeby dětí. Poměr spontánních a řízených činností je v denním programu vyvážen. Děti mají dostatek času i prostoru pro hry. Veškeré aktivity jsou voleny tak, aby byly děti podněcovány k vlastní aktivitě, samostatnosti a experimentování. 
7:00 - 8:30
 scházení dětí, spontánní hra, individuální práce s dětmi

8:30 - 8:50
 ranní komunitní kruh, seznámení s denním programem, ranní cvičení

8:50 - 9:20
 hygiena, svačina

9:20 - 10:00 společné řízené a skupinové činnosti dle aktuálního vzdělávacího programu

10:00 - 11:20 příprava na pobyt venku, pobyt venku (dle počasí)

11:20 - 12:30 hygiena, oběd, příprava na odpočinek

12:30 - 12:45 vyzvedávání dětí

12:30 - 14:15 poslech čtené nebo reprodukované pohádky, poslech relaxační hudby, spánek či odpočinek dětí
14:15 - 15:00 postupné vstávání, hygiena, svačina

15:00 – 17:00 odpolední zájmové činnosti, spontánní hra, pobyt venku (dle počasí), vyzvedávání dětí

Spontánní hra:
Podle potřeb dětí může být zařazena kdykoli v průběhu dne.

Pohybové aktivity:
Zařazovány každodenně, zaměřeny na rozvoj hudebně pohybových schopností dětí, na tělesnou obratnost a rozvoj motoriky.

Pobyt venku:
Ve velké míře je využívána zahrada DS, hřiště Nový svět, volná a bezpečná prostranství. Za příznivého počasí může být pobyt venku prodloužen a venku mohou být uskutečňovány i některé řízené činnosti. Zahrada je taktéž využívána od jara do podzimu pro odpolední činnosti dětí.

Odpočinek, spánek:
Doba odpočinku je individuální dle potřeb dětí. Dětem, které nespí, jsou nabídnuty náhradní klidové činnosti (týká se především předškoláků). 
3. 7. Řízení dětské skupiny
Řízením DS je pověřena ředitelka. Kompetence a úkoly všech pečujících osob jsou jasně vymezeny. Ředitelka vytváří prostředí vzájemné důvěry a tolerance, zapojuje pečující osoby do řízení DS, respektuje jejich názor, spoluúčast na rozhodování o otázkách výchovně vzdělávacího programu, motivuje a podporuje vzájemnou spolupráci. Pečující osoby úzce spolupracují se zákonnými zástupci. Ředitelka vypracovává plán výchovy a péče ve spolupráci s pečujícími osobami. Kontrolní a evaluační činnosti zahrnují všechny stránky chodu DS a z výsledků vyvozujeme závěry.
3. 8. Personální a pedagogické podmínky

V DS pracují pečující osoby, které mají odpovídající vzdělání nebo si ho v současné době doplňují. Pracovní tým je stmelený, pracovníci mají zájem o svůj další odborný růst, soustavně se vzdělávají. Pečující osoby postupují při výchově a vzdělávání tak, aby byla dětem zajištěna optimální péče, pracují a jednají v souladu se společenskými pravidly, pedagogickými a metodickými zásadami výchovy a vzdělávání dětí. Logopedickou péči v DS zajišťuje pečující osoba, která je v daném směru dostatečně kompetentní, ostatní specializované služby jsou zajišťovány ve spolupráci s příslušnými odborníky.
3. 9. Spoluúčast zákonných zástupců
Snažíme se o spolupráci s rodinou tak, aby se zákonní zástupci cítili partnery DS.  Zákonní zástupci mají možnost podílet se po dohodě s ředitelkou v rozumné míře na dění v DS a účastnit se příležitostných aktivit (např. besídky, dílničky atd.). Pečující osoby pravidelně informují zákonné zástupce o rozvoji dítěte i učení, domlouvají se na společném postupu při výchově a vzdělávání. Chrání soukromí rodiny, jednají se zákonnými zástupci taktně a ohleduplně. 
Společné akce: výtvarné dílničky, besídky, rozsvícení stromečku, aj.
3. 10. Vzdělávání dětí se specifickými potřebami a dětí mimořádně nadaných
- logopedická péče zajištěna kvalifikovanou osobou
- mimořádné schopnosti či nadání rozvíjet adekvátní formou 
- zákonným zástupcům jsou doporučovány zájmové kroužky

4. ORGANIZACE VZDĚLÁVÁNÍ
DS má dvě heterogenní třídy s celkovým počtem 30 dětí. Denní režim je flexibilní, lze ho dle podmínek, potřeb a zájmu dětí obměňovat a doplňovat. Herní a pohybové aktivity propojujeme různými řízenými činnostmi, které se navzájem prolínají. V celém výchovném a vzdělávacím procesu volíme formy, které jsou pro dítě přirozené (hra, experiment, prožitek). V rámci výchovně vzdělávacího programu nabízíme zájmové aktivity – jóga, angličtina, logohrátky, malý badatel a sporťáček.
5. CHARAKTERISTIKA VZDĚLÁVACÍHO PROGRAMU
Školní vzdělávací program s názvem „Místo, kde žiji a kam patřím“ je zaměřen na vytváření podmínek k bohatému smysluplnému a radostnému naplnění každého dne, který dítě v DS prožije. Snažíme se dětem přiblížit tradice a zvyky k daným ročním obdobím, seznamovat děti s přírodním prostředím, které je obklopuje a společně vytváří pozitivní vztah k přírodě.
Vzdělávací činnost:

· je založena na metodách přímých zážitků, využívá dětské zvídavosti a potřeby objevovat, vede děti k individuální práci s vytvořením podmínek pro činnost

· probouzí v dítěti aktivní zájem a chuť dívat se kolem sebe, naslouchat, objevovat, ale i odvahu ukázat, co všechno už samo umí, zvládne, dokáže

· dítě získává novou praktickou dovednost, rozvíjí jemnou motoriku, učí se komunikovat, formulovat své myšlenky
· obsahuje prvky hry a tvořivosti

Metody a formy vzdělávací práce:
A. Prožitkové učení hrou a činnostmi dětí
- podporují dětskou zvídavost, jsou založeny na přímých zážitcích dětí

B. Kooperativní učení

- vychází ze spolupráce dětí a pracovníků DS
C. Situační učení

- je založené na vytváření a využívání situací, které poskytují dítěti srozumitelné praktické ukázky životních souvislostí

D. Spontánní sociální učení

- založené na principu přirozené nápodoby

E. Aktivity spontánní i řízené, vzájemně provázané a vyvážené

- odpovídají potřebám a možnostem dětí

F. Řízené individuální činnosti

G. Komunitní kruh

- rozhovor, beseda, vyprávění  
H. Volná hra, experimentování, objevování

Našim záměrem je vést děti tak, aby při ukončení docházky v DS byly co nejvíce samostatné, sebevědomé a sebejisté, s vlastním názorem, schopné se dívat kolem sebe, uvažovat, tvořivě přemýšlet a jednat, aby byly odvážné, odpovědné, přizpůsobivé, ochotné nejen přijímat, ale i dávat.
Při plánování respektujeme hlavní cíle předškolního vzdělávání:

· rozvíjení dítěte a jeho schopnosti učení

· osvojení si základů hodnot, na nichž je založena naše společnost

· získání osobní samostatnosti, schopnosti projevit se jako samostatná osobnost působící na své okolí
Plněním cílů předškolního vzdělávání získává dítě potřebné kompetence:
A. KOMPETENCE K UČENÍ

· soustředěně pozoruje, zkoumá, objevuje

· získanou zkušenost uplatňuje v praktických situacích 

·  zabývá se hrou (spontánní, řízenou), manipulací s předměty

· pozoruje, zkoumá a řeší dané problémy, věci, jevy a děje, které kolem sebe vidí

· zadanou práci dokončí
· pracuje podle instrukcí

B. KOMPETENCE ŘEŠENÍ PROBLÉMŮ

· známé a opakující se situace se snaží samostatně řešit, problémové s pomocí dospělého

· zkouší, experimentuje

C. KOMPETENCE KOMUNIKATIVNÍ

· vyjadřuje své myšlenky

· sděluje své prožitky, pocity a nálady

· komunikuje bez zábran

· komunikuje s jinými dětmi i dospělými

· vyřizuje vzkazy

D. KOMPETENCE SOCIÁLNÍ A PERSONÁLNÍ

· umí vyjádřit svůj názor

· uvědomuje si odpovědnost za své jednání

· je schopné respektovat druhé

· vnímá nespravedlnost, ubližování, agresivitu, lhostejnost

· ve skupině se dokáže prosadit, ale i podřídit

· respektuje druhé a dohodnutá pravidla

· učí se odmítnout nevhodné chování či komunikaci

E. KOMPETENCE ČINNOSTÍ A OBČANSKÉ

· k úkolům a povinnostem přistupuje zodpovědně

· váží si práce i úsilí druhých

· uvědomuje si svá práva i práva druhých

· podílí se na vytváření pravidel společného soužití

· dbá na osobní zdraví a bezpečí svoje i druhých

6. OBSAH VZDĚLÁVÁNÍ
Obsah vzdělávání je strukturován do oblastí, které reflektují vývoj dítěte, jeho přirozený život, zrání a učení a jsou rozlišeny na základě vztahů, které dítě postupně vytváří. Vzdělávací obsah je rozdělen do čtyř integrovaných bloků. Ke každému bloku se váží tematické celky. Jednotlivá témata jsou podrobněji rozpracována v třídním vzdělávacím programu. Časové určení bloků je volné, záleží na zájmu dětí, momentální situaci a aktuálním dění DS. 
6. 1. Oblasti vzdělávání:
A. Oblast biologická – DÍTĚ A JEHO TĚLO 
B. Oblast psychologická – DÍTĚ A JEHO PSYCHIKA 
C. Oblast interpersonální – DÍTĚ A TEN DRUHÝ 
D. Oblast sociálně-kulturní – DÍTĚ A SPOLEČNOST 
E. Oblast environmentální – DÍTĚ A SVĚT 

Oblasti vzdělávání jsou propojeny, vzájemně se ovlivňují a vytvářejí společně funkční celek.

DÍTĚ A JEHO TĚLO

Stimulujeme a podporujeme růst a vývoj dítěte. Podporujeme fyzickou pohodu, zlepšujeme tělesnou i pohybovou zdatnost, rozvíjíme pohybové a manipulační dovednosti dětí, učíme je sebeobslužným dovednostem a vedeme je ke zdravým životním návykům.

DÍTĚ A JEHO PSYCHIKA

Rozvíjíme duševní pohodu dětí, psychickou zdatnost, jejich intelekt, řeč, jazyk, poznávací procesy a funkce, jejich city a vůli, stejně tak i jejich sebepojetí a sebenahlížení, kreativitu a sebevyjádření.
DÍTĚ A TEN DRUHÝ

Utváříme vztahy dětí k jiným dětem či dospělým, posilujeme, kultivujeme a obohacujeme jejich vzájemnou komunikaci a zajišťujeme pohodu těchto vztahů.

DÍTĚ A SPOLEČNOST

Uvádíme děti do společnosti ostatních lidí, do života v lidské společnosti i do světa kultury, umění, pomáháme dětem osvojit si potřebné dovednosti, návyky i postoje přijímat základní všeobecně uznávané společenské, morální a estetické hodnoty a podílet se na utváření společenské pohody.

DÍTĚ A SVĚT

Zakládáme u dětí elementární povědomí o okolním světě a jeho dění, o vlivu člověka na životní prostředí v nejbližším okolí a celém světě, vytváříme základy a odpovědný postoj dětí k životnímu prostředí.
6.2. Integrované bloky:

PODZIM

· Moje školka

· Já a moje rodina

· Péče o zdraví

· Krásný podzim

ZIMA

· Advent

· Paní zima

· Zimní hry a sporty

· Řemesla a profese

· Muzikanti

JARO

· Jarní proměny

· Svátky jara

· Domácí a hospodářská zvířata

· Z pohádky do pohádky

· Svět kolem nás

· Doprava

· Den země

LÉTO

· Můj kamarád z jiné země

· Svátek mé rodiny

· Cizokrajná zvířata

7. AUTOEVALUAČNÍ SYSTÉM 
Evaluace je průběžné vyhodnocování podmínek vzdělávání a vzdělávacího procesu v DS, poskytuje zpětnou vazbu a slouží ke zkvalitnění vlastní práce.
7. 1. Oblasti hodnocení:
- materiální zázemí a podmínky DS
- průběh a výsledky vzdělávání

- cíle a záměry Plánu výchovy a péče
- individuální vývoj dítěte

- spolupráce se zákonnými zástupci 
- kvalita práce a dalšího vzdělávání pečujících osob
7. 2. Metody a formy hodnocení:
- pozorování
- rozhovory, diskuze, porady
- hospitační a kontrolní činnost ředitelky 

- zápis do třídní knihy
- záznamy o dětech - notýsky
7. 3. Časový plán hodnocení 
Evaluace školního programu

· Průběh: 1x ročně v závěru školního roku

· Odpovědnost: ředitelka, pečující osoby
Evaluace integrovaného bloku, jeho průběhu a výsledků

· Průběh: denní záznamy v třídní knize, 2x ročně hodnocení TVP (třídní vzdělávací program)
· Odpovědnost: ředitelka, učitelky
Evaluace osobního rozvoje pečujících osob
· Průběh: hospitace (přímá a nepřímá) během celého roku
· Odpovědnost: ředitelka 

· Průběh: průběžné pozorování, diskuze, rozhovory, rozbor aktuálních situací
· Odpovědnost: ředitelka, učitelky
· Průběh: účast na DVPP (doplnění vzdělávání pedagogického pracovníka) v průběhu roku v souladu s aktuálním zněním zákona č. 247/2014 Sb. 
· Odpovědnost: ředitelka

Evaluace průběhu vzdělávání jednotlivých dětí

· Průběh: průběžné pozorování, konzultace se zákonnými zástupci
· Odpovědnost: ředitelka, učitelky
Evaluace spolupráce se zákonnými zástupci
· Průběh: konzultace, 2x ročně třídní schůzky, vystoupení pro veřejnost
· Odpovědnost: ředitelka

Evaluace personálních podmínek

· Průběh: 3x ročně pedagogické a provozní porady

· Odpovědnost: ředitelka

Evaluace materiálních podmínek DS
· Průběh: průběžná kontrola technického stavu budovy, vybavení, pomůcek, hraček
· Odpovědnost: všechny pracovnice
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